
 

Положение о ведении классных журналов 



1.Общиеположения 
 

1. Классныйжурналявляетсягосударственнымдокументом,ведениекоторогообязательнодлякаждогоу

чителя иклассного руководителя. 

2. Заместителидиректорапоучебно-воспитательнойработе 

2.1. Обеспечиваютхранениеклассныхжурналовисистематическийконтрользаихведением. 

2.2. Дают указания учителям о распределении страниц журнала на текущий учебныйгод в 

соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на каждыйпредмет. 

2.3. Заполняютстраницу«Замечанияповедениюклассногожурнала». 

3. Все записи в журнале должны вестись на русском языке, четко и аккуратно, 

безисправлений,пастойчерногоцвета.СтиратьвжурналерезинкойилибритвойКАТЕГОРИЧЕСКИЗАПРЕЩ

АЕТСЯ.Висключительныхслучаяхдопускаетсяделатьисправления,содержаниекоторыхнеобходимоописат

ьвнижнейчастистраницы,заверивихличнойподписьюучителя. 

4. Направойсторонеразвернутойстраницыжурналазаписываетсятема,изученнаяна уроке, и задание 

на дом. Обязательно указание тем практических, 

лабораторных,контрольныхработ,экскурсий(например:Контрольнаяработа«Решениенеравенств»).Приз

аписитемыурокасиспользованиеминформационныхтехнологийделается пометкам/м илиИКТ. 

5. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а такжеотмечать 

посещаемостьшкольников. 

5.1. Вслучаепроведениятематическогоучетазнанийоценкиувехучащихсявыставляются в день 

проведения зачета, контрольной работы, сочинения и других формпромежуточной аттестации 

школьников.В случае отсутствия ученика в день проведенияданнойработы отметкавыставляется вдень 

выполненияили сдачи имработы. 

5.2. Всеколонкиоценокдолжныбытьподписаны,т.е.названвидработы(фронтальныйопрос,чтениенаи

зусть,терминологическийдиктант,составлениепланаит.п.) 

5.3. Междузачетами, тематическими контрольными работами следует 

предусмотретьпромежуточную аттестацию учащихся по изучаемой теме на основе 

выявленияуровняобразовательнойподготовкиучеников путемустного опроса. 

5.4. Следует помнить, что выставление неудовлетворительных отметок в первые урокипосле 

длительного отсутствия учащихся (3 и более уроков) сдерживает развитие успехов вих учебно-

познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учебномупредметуиучению вообще. 
5.5.  

2.Обязанностиклассногоруководителя 

1. Классныйруководительзаполняетвжурнале: 

- титульныйлист(обложку) 

- оглавление–с.2 

- спискиучащихсянавсехстраницах 

- ФИОучителей,ведущих уроки,насоответствующихстраницахжурнала 

- «Общиесведенияобучащихся» 

- «Сведенияоколичествепропущенныхуроков» 

- «Своднуюведомостьпосещаемости» 

- «Своднуюведомостьуспеваемости» 

- «Сведенияозанятияхвовнеурочноевремя». 

2. Номеркласса,ФИОклассногоруководителя 

указываютсянаобложкежурналаинастраницахсводныхведомостей. 

3.  Еженедельновраздел«Учетпосещаемости 

учащимися»записываетсяколичествозанятий,пропущенныхшкольниками. 

4. На странице «Обеспечение безопасности жизнедеятельности» 

классныйруководительзаписываетинструктажиибеседы с учащимисякласса. 

5. Листокздоровьязаполняетсямедицинскимиработниками. 

3.Обязанностиучителей-предметников 

1. Учитель обязан систематически записывать уроки, проверять и оценивать 

знанияучащихся,атакжеотмечать посещаемость,записывать названиямесяцев. 

2. На левой стороне журнала учитель ставит дату урока (арабскими цифрами – 12.04),при 

сдвоенном уроке – дату записывает дважды, отмечает отсутствующих на урокебуквой н,выставляет 

отметкиза устныеответыи письменныеработы. 



3. Отметкизафронтальныеработывыставляютсявколонкузаточисло,когдапроводилась работа. 

Выставление отметок «задним числом» запрещается. 

Отметкизаписьменныеработывыставляютсявсроки,определенные«Единымитребованиямикустной 

иписьменной речиучащихся». 

4. Припроведениисдвоенных уроковзаписьтемыделаетсядлякаждогоурока. 

5. Междузачетами, тематическими контрольными работами следует 

предусмотретьпромежуточнуюаттестациюучащихсяпо изучаемойтеме на основе 

выявленияуровняобразовательнойподготовкиучениковпутемустногоопроса. 

6. Вслучаяхпроведениязанятийсучащимисянадомуучителя-предметникивыставляют итоговые 

отметки за четверть, триместр, полугодие и год в классныйжурналнаосновании 

журналанадомногообучения. 

7. На странице записи пройденного материала в конце полугодия и года производитсязапись о 

числе проведенных уроков «по плану» и «по факту». В конце учебногогода делается запись о 

прохождении программы и заверяется личной подписьюучителя. 

8. Назанятияхпоиностранномуязыку,технологии,физическойкультуре,информатикеклассделитсяна2

группы.Записиделаютсянаоднойстраницекаждымучителем, ведущимподгруппукласса. 

9. В случае исправления отметки учитель должен аккуратно зачеркнуть ошибочнуюотметку, 

выставить рядом правильную и расписаться. Исправленные четвертные,полугодовые,годовые 

отметкизаверяютсяподписьюдиректораипечатью. 
4.Выставлениеитоговыхотметок 

1. Итоговые отметки учащихся за четверть, триместр, полугодие выставляются 

наоснованиитекущихоценок,полученныхученикомвсоответствующийпериодаттестации. 

2. Для объективной аттестацииучащихся необходимо наличие не менее 3оценок(при 2-часовой 

недельной учебной нагрузке по предмету) и более (при учебнойнагрузке более 2 часов в неделю) с 

учетом качества знаний, показанных учащимсянаконтрольныхработах. 

3. Ученик может быть не аттестован по предмету, если он не имеет 3 отметок 

ипропустилнеменее30%учебного времени. 

4. Итоговыеотметкизачетверть,триместр,полугодиевыставляютсявстолбецнепосредственнозастолбц

омдаты последнегоурока. 

5. Итоговаяотметказагодвыставляетсявстолбецнепосредственнозастолбцомотметкизапоследнюючет

верть, триместр, полугодие. 

6. Отметки следующей четверти, триместра, полугодия выставляются не далее чемчерез один 

столбец после итоговых отметок за предыдущую четверть (триместр,полугодие). 

7. В случае сдачи экзамена отметка за экзамен выставляется учителем-

предметникомнастраницесвоегопредметавстолбецзагодовойотметкой,авследующийстолбецвыставляется 

итоговая отметка. 

8. Экзаменационныеиитоговыеотметкиклассныйруководительпереноситвсводнуюведомость 

успеваемостипослевыставленияихучителем-предметником. 

5.Записьзамещенияуроков 

1. Призамещенииурокаучителем,работающимвданномклассе,записьзамещенияделаетсянастраниц

есвоегопредмета. 

2. При замещении уроков учителем, не работающим в данном классе, 

записьзамещенийделается настраницезамещаемогопредмета. 

3. При записи замещений указывается тема урока, записывается домашнее задание ив графе 

«Домашнее задание» пишется слово «Замена» и ставится подпись учителя,который провелурок. 
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